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[bookmark: _Toc40387141]一、数据报送平台使用建议
操作系统建议使用：Windows 7、Windows 10
浏览器建议使用：Chrome
[bookmark: _Toc40387142]二、数据报送平台入口
2.1、 打开浏览器，进入中国电线电缆网（网址：http://www.cwc.net.cn/）。
2.2、 找到数据报送平台入口，鼠标点击进入。参考下图红框区域：
[image: ]
2.3、 打开数据报送平台登录页面，显示效果参考下图。
[image: ]
[bookmark: _Toc40387143]三、在报送平台注册企业帐号（如果已经注册可跳过这一步操作）
3.1、点击【注册新企业】链接，开始注册。参考下图的红框区域：
[image: ]
3.2、依据注册要求，填写企业的真实信息，完成注册。内容参考下图：
[image: ]
	注：
	i、企业数据请务必填写真实的准确信息。
	ii、电子邮件请填写常用的Email地址，企业资料注册成功后将通过该Email进行平台的登录和发送通知信息。
	3.3、企业信息填写完毕后，点击【注册】按钮，提交注册申请。显示下图内容则表示注册申请已提交成功，待申请审核通过后即可登录申报平台。
[image: ]
	3.4、企业注册申请审核通过，将收到如下邮件内容。开始登录申报平台，完成数据的申报工作。
[image: ]
[bookmark: _Toc40387144]四、企业申请审核通过首次登录报送平台，初始化密码（之后登录直接参照第五点的操作）
4.1、 通过报送平台的入口（参考第二点的说明），进入登录页面。
4.2、 首次登录，输入【注册时所用的邮箱地址】和【验证码】，点击登录，开始进行密码初始化。
[image: ]
4.3、 收到验证码邮件（如长时间没有收到验证码邮件，返回首页重复4.2的操作），完成密码初始化，参照下图进行操作。
[image: ]
[bookmark: _Toc40387145]五、登录报送平台
5.1、通过报送平台入口（参考第二点的说明），进入登录页面。
5.2、参照下图填写内容，点击【登录】按钮，进入申报平台。
[image: ]
5.3、登录成功，进入我的工作台。
[image: ]
[bookmark: _Toc40387146]六、完成数据申报工作
6.1、在左侧功能列表选择【我的工作台】或【问卷调查管理】，可看到待申报的问卷列表，鼠标点击【开始填报】，开始进行数据申报。
[image: ]
6.2、开始申报数据前，请认真阅读填报说明。
6.3、完成企业基础资料数据申报，参照下图，完成后点下一步。
[image: ]
6.4、完成竞争力数据的申报，完成左侧列表中所有步骤的数据，下图为示例数据，实际填报时会有所不同。
[image: ]
6.5、上传承诺书。依据操作提示，进行相关的操作，完成承诺书的上传操作。内容参照下图：
[image: ]
6.6、操作说明
暂存：在填报过程中临时存储数据，即数据的填报过程可以分多次进行，第一天填报了部分数据，进行暂存，第二天可以在第一天填报的基础上继续进行。（注意：如果不执行暂存，直接关闭浏览器则填报的数据将会丢失）
提交：调查问卷的所有数据都填报完成并确认无误后，执行提交操作，将数据提交审核。（注意：1、执行提交操作前需先执行暂存操作，以避免数据提交不完整的情况发生。2、执行提交操作后数据将不能再进行修改。）
[image: ]
[bookmark: _Toc40387147]七、申报数据审核不通过，重新申报
7.1、如果申报的数据审核，没有通过，会收到如下图所示的通知邮件
[image: ]
7.2、收到通知邮件后，登录申报平台，进入【我的工作台】，即可看到需要填报的问卷内容。
7.3、查看调查问卷，审核不通过的项目会有红色提示框显示，如下图所示：
[image: ]
7.4、点击【提交数据】操作，依据审核意见重新提交数据。如下图所示：
[image: ]
7.5、重新提交数据后，执行保存操作，完成数据的重新申报。
[image: ]

[bookmark: _Toc40387148]八、找回密码
如发生忘记登录密码的情况，通过如下操作可以帮助您找回密码。
8.1、进入申报平台的登录页面，点击【找回密码】链接，如下图所示：
[image: ]
8.2、在找回密码页面中，依据提示进行操作即可找回密码。如下图所示：
[image: ]
8.3、找回密码操作成功，您会收到如下邮件，用邮件中发送给您的密码即可登录申报平台。
[image: ]

[bookmark: _Toc40387149]九、忘记登录账号/更换登录账号
	如您在登录数据申报平台时，遇到忘记登录账号或需要更换账号时，请通过以下方式与我们联系。
	联系人：毛彦朋
	联系电话：13917508379
	Email地址：jingzhengli@secri.com
	将需要更换的Email账号告知联系人后，会接收到【企业登录邮箱变更】的通知邮件，邮件内容如下所示：
[image: ]
	收到通知邮件后，即可使用新的登录账号，进行密码初始化操作（参照第四点的说明）。








[bookmark: _Toc40387150]十、修改登录密码
	点击右侧的下拉菜单，选择其中的【修改密码】，进行密码的修改，操作步骤如下：
1、 在【旧密码】处填入当前使用的密码
2、 在【新密码】和【确认密码】处填入要修改的密码
3、 点击提交保存，完成密码的修改。
如下图所示：
[image: ]

[bookmark: _Toc40387151]十一、问题反馈
如您在使用过程中遇到问题，请发邮件到：jingzhengli@secri.com，我们会尽快给予您帮助！
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